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Fur unsere Geschaftsstelle in Ummendorf suchen wir zum nachstmdéglichen Zeitpunkt einen

Kaufmannischen Mitarbeiter zur Auftragsabwicklung (m/w/d)

im Bereich Winterdienst & Landschaftspflege
in Voll- oder Teilzeit (mind. 50 %)

WAS WIR IHNEN BIETEN:

e Arbeiten in einem Team mit offener Kommunikation und gegenseitiger Unterstiitzung
o Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

e Leistungsgerechte Vergitung und flexible Arbeitszeiten mit Arbeitszeitkonto

¢ Eine ausfiihrliche Einarbeitung ins Aufgabengebiet

e Unbefristetes Beschéaftigungsverhaltnis

WOFUR WIR SIE SUCHEN:

e zur Unterstitzung bei der Angebots- und Auftragsabwicklung inklusive
Rechnungserstellung

e als Ansprechpartner fir unsere Kunden und Mitglieder im o.g. Bereich

e sowie zur Einbringung kreativer Ideen z.B. bei der Auftragsakquise

e zur Vertretung der Kollegen

o Weitere Aufgaben je nach Beschéaftigungsumfang und Qualifikation

WAS SIE MITBRINGEN SOLLTEN:

e Eine abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Berufserfahrung

o Erweiterte Kenntnisse in MS-Office-Anwendungen (Excel, Outlook, Word)

¢ Organisationstalent und Einsatzbereitschaft

¢ Gute Kommunikationsfahigkeit und sicheres Auftreten

e Selbstandige Arbeitsweise

e |hr Profil runden Sie ab durch Teamgeist, Belastbarkeit, Flexibilitdt und die Motivation,
den bestmoglichen Service fiir unsere Kunden und Mitglieder zu bieten

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Senden Sie uns bitte lhre aussageféahigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: bewerbung@mr-info.de

Sehr gerne steht lhnen Frau Monika Buck fir telefonische Auskinfte unter 0174-2091529
zur Verfuigung.

Maschinenring Biberach-Ehingen Service GmbH
Biberacher Straf3e 38 | 88444 Ummendorf |www.mr-info.de



